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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo
personas que brinden sus servicios profesionales, para cumplir con los

objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo
Anual.

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Direccidn de
Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del
Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacidn de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Direccion de Comunicacion Social,
Relaciones Publicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la realizacion, presentacion y envio del monitoreo diario de medios
escritos, televisivos, radios, diarios digitales y redes sociales digitales.

b) Apoyar en la publicacion de informacién en redes sociales digitales y portal
WEDB, relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional
de Areas Protegidas.

c) Apoyar en la elaboracién de productos audiovisuales y disefio grafico de
materiales de divulgacion de la institucidn.



d) Apoyar en la realizacién de conferencias y giras de prensa con medios de
comunicacion. '

e) Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

f) Apoyar en la atencion y solicitudes de la prensa respecto a temas de
relevancia y de interés pablico.

g) Apoyar en la elaboracion e implementacion de campafias de divulgacion
(comunicacién interna y externa).

h) Apoyar en la redacciéon de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a
la prensa.

i} Apoyar como maestro de ceremonias en actos protocolarios y eventos de la
institucion. '

j} Apoyar al -CONAP- en aspectos de comunicacion y divulgacion para
fortalecer la imagen institucional.

k) Apoyar en actividades de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y
Protocolo.

I) Apoyar en otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en el monitoreo de medios digitales en temas relacionados sobre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas y medio ambiente publicados por
medios oficiales e instituciones gubernamentales y no gubernamentales,
durante el mes de mayo.

b) Apoye en el disefio y adaptacidon de materiales visuales del calendario
ambiental del mes de mayo, para ser publicados en las redes sociales
oficiales del CONAP, con los temas: Dia del Trabajo, Dia Internacional del
Combatiente de Incendios Forestales, Dia Mundial de la Aves Migratorias,
Dia de las Madres, Dia Internacional del Reciclaje, Dia Internacional de las ||
Familias, Dia de las especies en peligro de extincion, Dia Internacional de la
Diversidad Biologica, Dia Mundial de las Abejas, Dia del arbol, Dia Mundial
de la Nutria, Dia Mundial de las Tortugas, Aniversario de la declaratoria de los
primeros Parques Nacionales en Guatemala, Dia de la Constitucion Politica
de la Republica de Guatemala, Dia del Loro.




¢) Apoyé en el disefio de portadas para Facebook, y X oficial del CONAP en el
mes de mayo.

d) Apoyé en la publicacion de historias (para Instagram y Facebook) en las redes
sociales oficiales del CONAP del mes de mayo.

e) Apoye en la publicacion de videos realizados por la Unidad de Comunicacion
Social, Relaciones Publicas y Protocolo en las redes sociales oficiales del
CONAP (instagram, X, Facebook y TikTok) en el mes de mayo.

f) Apoyé en la difusién y creacién de reels en la red social Instagram del CONAP
del mes de mayo, con temas de diversidad biolégica, fauna silvestre, medio
ambiente, turismo responsable y areas protegidas.

g) Apoyé en la elaboracién de videos para la red social TikTok del CONAP, del
mes de mayo sobre diversidad biologica, fauna silvestre, medio ambiente,
turismo responsable y areas protegidas.

h) Apoye en alimentar durante el mes de mayo el archivo en linea de la Unidad
* de Comunicacion Social, Relaciones Ptblicas y Protocolo con las actividades
que realicé (Disefio de Post, publicaciones en redes sociales, coberturas de
eventos y total de publicaciones realizadas en las redes sociales oficiales del
CONAP), que sirven para realizar el informe del Plan Anual Mensual (PAM)
que se le envia a la Unidad de Planificacion del CONAP.

i) Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP en el mes de
mayo los videos: Tapir o danta, un importante dispersor de semillas, Dia
Internacional del Combatiente de Incendios Forestales y Denuncia a quienes
atentan contra el patrimonio natural.

j} Apoyé en publicar en el canal oficial de YouTube del CONAP 5 shorts: Visita ef
Monumento Natural Semuc Champey, Visita el Parque Nacional Yaxha,
Nakum, Naranjo, Dia del Idioma y de la tierra, evento: talleres para la
construccién del 7mo informe Nacional de Cumplimiento a los Acuerdos del
Convenio sobre la Diversidad Bioldgica, Dia del Trabajador.

k) Apoye en publicar los fines de semana del mes de mayo enlaces de videos de
la red social YouTube del CONAP y en las redes sociales oficiales del
CONAP (X y Facebook).

1) Apoyé en enviar enlaces de publicaciones de las redes sociales oficiales del
CONAP (Facebook, Instagram, Tiktok, YouTube y X) a un grupo de difusién




de colaboradores del CONAP via WhatsApp, en el mes de mayo.

m) Apoyé en elaborar perfil para la documentacion de fotografia y video para las
areas protegidas: Reserva Natural Privada Los Tarrales, Reserva Natural
Privada las Nubes, Reserva Natural Privada El Patrocinio y Pargue Nacional
Volcan Pacaya y Laguna Calderas ubicadas en la Region Costa Sur del pafs.

'n) Apoye en convertir de formato PDF a JPG y compartir en las redes sociales
oficiales del CONAP (Facebook y X) la columna de prensa del Diario de
Centro América: Conservar lo que casi no vemos: el bosque seco.

o) Apoyé en compartir fotografias de vida silvestre y de areas protegidas a [a
Direccion de Recursos Humanos del CONAP las cuales sirvieron para una ||
presentacion de la Directora de Recursos Humanos.

p) Apoyé en elaborar perfil para la documentacién de fotografia y video para las
areas protegidas: Reserva de Biosfera Sierra de las Minas - Salto de
Chilascé, Biotopo Protegido del Quetzal Mario Dary Rivera, Reserva Natural
Privada Ramtzul, Parque Recreativo Natural las de Conchas de la Region
Verapaces del pais.

q) Apoye en asistir presencialmente a una reunién con el comité de simplificacién
de tramites del CONAP, para recibir retroalimentacién de [a propuesta de la
campafia de comunicacién de lanzamiento del portal electrénico.

r) Apoyé en realizar una documento de word con cambios solicitados por la
Direccién de Asuntos Tecnicos del CONAP, para realizar disefios de la
Camparfa: lanzamiento del Portal Electrénico de Simplificacion de Tramites
del CONAP.

s) Apoye en disefiar 2 post con recomendaciones ;Cdmo convivir con los
cocodrilos? y publicarlos en la redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X).

t) Apoyé en solicitar a la Unidad de Comunicacion del Ministerio de Ambiente y

Recursos Naturales logotipo de la campaiia de comunicacion: Guardianes de
Alux.

u) Apoyé en disefiar convocatoria de empleo para Subdirector Juridico y
publicarlo en la redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, Instagram y
X), solicitado por la Direccion de Recursos Humanos del CONAP.

v) Apoyé en asistir a una reunién del taller de planificacién del plan de




divulgaciéon y promocién del Plan Estratégico institucional para la reduccién
de la vulnerabilidad, adaptacidén y mitigacién al cambio climatico en el SIGAP,
solicitado por la Direccion de la Unidad de Cambio Climatico del CONAP.

w) Apdyé en convertir de formato PDF a JPG y compartir en las redes sociales
oficiales del CONAP (Facebook y X) la columna de prensa del Diario de
Centro América: la biodiversidad que te rodea.

X) Apoyé en recopilar estadisticas en la red social facebook del CONAP de la
campana: Guardianes de Alux publicados del mes de octubre a diciembre del
afio 2025.

y) Apoyé en solicitar al medio de comunicacion radial Emisoras Unidas dato de

audiencia en el programa a primera hora en los meses de octubre a diciembre
del afio 2025.

z) Apoyeé en disefiar convocatoria de empleo para Encargado de Contabilidad y
publicarlo en la redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, [nstagram y
X), solicitado por la Direccion de Recursos Humanos del CONAP.

aa) Apoyé en elaborar presentacion infografica para la actualizacion de la
Estrategia de Comunicacién Social y Relaciones Publicas del CONAP.

ab) Apoyé en realizar un post sobre la apreciacién de los murciélagos y
publicarlo en la redes sociales oficiales del CONAP (Facebook, Instagram y
X).

ac) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales del CONAP (Facebook y X) ||
esquela por el fallecimiento del sefior Edgar Gilberto Pérez Monjaraz, padre
de Mervin Pérez, Director Ejecutivo de la Autoridad para el Manejo
Sustentable de la Cuenca del Lago de Atitldn y su Entorno -AMSCLAE- y
Selvin Perez, Exdirector de la OTECBIO del CONAP.

ad) Apoyé en asistir presencialmente a reunién para organizar el protocolo del
evento: Homenaje a los bomberos forestales, en las instalaciones de la
CONRED.

ae) Apoyé en disefiar y publicar en las redes sociales del CONAP (Facebook y X)
esquela por el fallecimiento del sefior Luis Mévil, Fundador y Presidente
honorario de la Fundacion Defensores de la Naturaleza.

af) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram v X) sobre capacitacion del reto naturalista en el Colegio Monte




Maria, Guatemala, solicitado por la Direccién de Valoracion y conservacion de
la Diversidad Biolégica del CONAP.

ag) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el onceavo taller regional para la elaboracion del
Séptimo Informe Nacional de Cumplimiento a los Acuerdos del Convenio
sobre la Diversidad Biolégica (7NR) en Retalhuleu, solicitado por la Direccion
de Valoracion y conservacion de la Diversidad Biolégica del CONAP.,

ah) Apoyé en asistir en reunién con la Direccién de Educacién para el Desarrollo
Sostenible 'y la Direcciéon de Manejo de Bosques y Vida Silvestre del CONAP
para dar aporte del slogan de la campafia de comunicacién contra la caza
flegal.

ai) Apoyé en crear 2 carpetas drive con fotografias de rostros, huellas y animales
en jaulas que serviran para la camparia de comunicacion contra la caza ilegal.

aj) Apoye en convertir de formato PDF a JPG y compartir en las redes sociales
oficiales det CONAP (Facebook y X) la columna de prensa del Diario de
Centro América: Dia de [a Tierra, el Tapir.

ak) Apoyé¢ en asistir al doceavo taller regional para la elaboracién del Séptimo
Informe Nacional de Cumplimiento a los Acuerdos del Convenio sobre la
Diversidad Biolégica (7NR) en la regién metropolitana, solicitado por la
Direccién de Valoracidn y conservacion de la Diversidad Biolégica del
CONAP, en el Hotel Hilton Garden, zona 9 de Guatemala.

al) Apoyé en publicar en las redes sociales oficiales del CONAP (Facebook,
Instagram y X) sobre el doceavo taller regional para la elaboraciéon del
Séptimo Informe Nacional de Cumplimiento a los Acuerdos del Convenio
sobre la Diversidad Bioldgica (7NR) en la regién metropolitana, solicitado por

la Direccion de Valoracion y conservacion de la Diversidad Biolégica del
CONAP.

am) Apoyé en enviar por WhatsApp a la asesoria de la Secretaria Ejecutiva del
CONAP fotografias del Parque Nacional Rio Dulce y de la Reserva Protectora
de Manantiales Cordillera Alux.

an) Apoyé en disefiar convocatoria de empleo para Asesor Profesional,
Subsecretaria Ejecutiva del CONAP y publicarlo en la redes sociales oficiales
del CONAP (Facebook, Instagram y X), solicitado por ia Direccion de
Recursos Humanos del CONAP.




Instagram y X) campana de Aves Playeras en Guatemala.

ap) Apoyé en convertir de formato PDF a JPG y compartir en las redes sociales |
oficiales del CONAP (Facebook y X) la columna de prensa del Diario de \
Centro América: Bomberos Forestales de Guatemala.

aq) Apoyé en disefar invitacién para gira de medios de comunicacion: Areas ‘
Protegidas y biodiversidad del Corredor Bioldégico del Bosque Nuboso
Candacuchex, Altiplano Occidental, solicitado por la Direccién de la Unidad ‘
de Comunicacion, Relaciones Publicas y Protocolo del CONAP.

ar) Apoyé en asistir virtualmente a una reunion con el influencer Jair Herrera para \
apoyar desde el CONAP su visita al pacifico y norte de Guatemala, solicitado |
por la Direccion de Educacion para el desarrollo sostenible del CONAP.

as) Apoyé en asistir y publicar en la redes sociales del CONAP (Facebook, |
Instagram y X) sobre la conferencia “Paisajes Sostenibles Motagua”
realizado en el Hotel Camino Real, zona 10 de Guatemala.
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